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PLANO DE ACAO MUNICIPAL DE ADEQUAGAO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD
Categoria/Subcategoria: Governanca e Conformidade / Plano de A¢do e Monitoramento
Referéncia: Acorddo TCE-RJ n2 003931/2025-PLENV | Fiscalizagdo n2 22/2026
Data de Emissdo: 08/2026 | Versdo: v1.0 | LGPD — Lei n? 13.709/2018

Documento publico de planejamento e acompanhamento.
Detalhes técnicos sensiveis e evidéncias de acesso restrito permanecem no processo administrativo interno.

1. APRESENTACAO

O presente Plano de Acdo tem por finalidade organizar, orientar, acompanhar e documentar as
medidas adotadas e a serem implementadas pela Prefeitura Municipal de Itaocara para o continuo
processo de adequacdo a Lei Federal n? 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD.

O documento considera as determinacées e recomendacdes constantes do Acérdao TCE-RJ n?
003931/2025-PLENV, bem como as providéncias relacionadas a Fiscalizagdo n2 22/2026 do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro.

A adequacdo a LGPD é compreendida pelo Municipio como processo permanente, progressivo e
multidisciplinar, envolvendo governanca, gestdo administrativa, seguranca da informacao, revisdo de
processos, capacitagdo dos agentes publicos, transparéncia, prevencao de riscos e garantia dos direitos
dos titulares de dados pessoais.

O Municipio de Itaocara ja dispde de estrutura normativa, administrativa e tecnoldgica relacionada a
protecdo de dados pessoais, encontrando-se atualmente em fase de aperfeicoamento da governanca,
consolidagdo documental e ampliacdo das medidas de conformidade.

O presente Plano estabelece a¢es ja concluidas, acdes em execugdo e providéncias programadas,
definindo responsaveis, metodologia de execucdo, prazos, indicadores e formas de comprovacao.

2. OBJETIVOS

S3o objetivos deste Plano de Agao:

| —assegurar a aplicagdo progressiva e permanente da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais no
ambito da Administragdo Publica Municipal;

Il — atender as determinagdes e acompanhar as recomendag¢des expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro;

Il - fortalecer a governanga municipal em privacidade e protec¢ao de dados pessoais;

IV — estabelecer responsabilidades institucionais para execuc¢do das a¢Oes de adequacgao;

V —identificar e documentar as atividades municipais que realizam tratamento de dados pessoais;

VI — aperfeicoar os mecanismos destinados ao exercicio dos direitos dos titulares;

VIl — fortalecer as medidas técnicas e administrativas de seguranca da informacao;

VIII — estabelecer mecanismos de prevencdo, identificacdo, tratamento e comunicacdo de incidentes
de seguranga;

IX — promover a capacitacdo e conscientizacao permanente dos servidores e colaboradores municipais;
X — estabelecer mecanismos de gestdo de riscos relacionados a privacidade e protec¢do de dados;

Xl — possibilitar o acompanhamento das a¢des pelos érgados de Controle Interno e Externo; e

XIl — assegurar transparéncia quanto a evolugdo do processo municipal de adequacdo a LGPD.

3. BASE NORMATIVA E INSTITUCIONAL
O presente Plano de Ag¢do considera, especialmente:
e LeiFederal n213.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD;
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e normas e regulamentacdes expedidas pela Autoridade Nacional de Protecao de Dados — ANPD;

Lei Federal n2 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagdo — LAI;

e Decreto Municipal n2 2.506, de 23 de setembro de 2024;

e Decreto Municipal n? 2.663, de 17 de outubro de 2025;

e Portaria Municipal n2 445/2025;

e Portaria Municipal n2 597/2025 e atos posteriores que venham a altera-la ou substitui-la;
e Politica de Seguranca da Informacdo do Municipio;

e Politica de Privacidade;

e Politica de Cookies;

e Carta de Direitos do Titular;

e Guia de Direitos do Cidad3o;

e demais normas, procedimentos e instrumentos municipais relacionados a privacidade,
protecdo de dados pessoais e seguranca da informacao;

e Acorddo TCE-RJ n2 003931/2025-PLENV; e

e Fiscalizacdo TCE-RJ n2 22/2026.

4. DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL

Na data de elaboracdo deste Plano, o Municipio de Itaocara ja possui estrutura inicial de governanca,
transparéncia e protecdo de dados pessoais.

Entre as principais medidas ja implantadas ou formalmente instituidas encontram-se:

| — regulamentac¢do municipal da aplicagdo da LGPD;

Il — designagdo formal do Encarregado-Geral de Proteg¢do de Dados;

Il — instituicdo da Comissao Municipal de Prote¢do de Dados — CMPD;

IV — estrutura de atuag¢do dos Encarregados Setoriais;

V —implantag¢do de Portal Institucional especifico da LGPD;

VI — Politica de Seguranca da Informacao;

VIl — Politica de Privacidade;

VIl — Politica de Cookies;

IX — Carta de Direitos do Titular;

X — Guia de Direitos do Cidadéo; e

Xl — canal especifico destinado ao atendimento de solicitagdes relacionadas a LGPD e ao exercicio dos
direitos dos titulares.

A estrutura de governanga municipal encontra-se atualmente em processo de aperfeicoamento,
estando em andamento a revisdo dos atos normativos relacionados a composicdo e ao funcionamento
da Comissao Municipal de Prote¢cdao de Dados — CMPD.

Entre as medidas atualmente em tramitacao encontram-se a atualizacdo dos representantes setoriais,
o fortalecimento da atuacao dos Encarregados Setoriais, a participacao formal do Encarregado-Geral
na estrutura da Comissao, a inclusdo do Setor de Tecnologia da Informacao e a posterior designacao
dos respectivos suplentes.

O Municipio também desenvolveu sistema eletronico proprio destinado a coleta estruturada das
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informacgdes de tratamento de dados pessoais junto aos Encarregados Setoriais, permitindo a
descentralizacdo do levantamento e posterior consolidacao das informagdes pelo Encarregado-Geral e
pela CMPD.

A ferramenta constituira importante instrumento para elaboragdo e manutencao do Inventario de
Dados Pessoais e subsidiara a avaliacdo de riscos e elaborac¢do dos Relatdrios de Impacto a Protecdo de
Dados Pessoais — RIPD.

Linha do tempo da adequacao municipal a LGPD

Plano de Acao

Decreto n? 2.506 Portaria n2 597 v1.0
Set/2024 2025
2025 Out/2025
Portaria n? 445 Decreto n° 2.663 12 consolidagao
Encarregado-Geral do Inventério

5. ESTRUTURA DE GOVERNANCA

A execucgdo deste Plano envolverd atuagdo integrada dos seguintes agentes e unidades:

5.1 Chefe do Poder Executivo

Responsavel pela edigcdo dos atos administrativos e normativos necessdrios a estruturagao da
governang¢a municipal de prote¢do de dados pessoais.

5.2 Encarregado-Geral de Prote¢dao de Dados

Responsavel pela coordenacdo técnica das acSes de adequacdo, orientagdo dos 6rgaos municipais,
interlocucdo institucional e acompanhamento das medidas relacionadas a LGPD.

5.3 Comissao Municipal de Protecdo de Dados — CMPD

Responsavel pelo acompanhamento, discussdo, planejamento e monitoramento das medidas
municipais relacionadas a protecdo de dados pessoais.

5.4 Encarregados Setoriais

Responsaveis por auxiliar suas respectivas unidades administrativas no levantamento das atividades de
tratamento de dados, fornecimento de informacGes e implementacdo das medidas de adequacdo.
5.5 Setor de Tecnologia da Informagao

Responsavel pela avaliacdo, implantacdo, manutencdo e aperfeicoamento dos controles tecnoldgicos e
medidas de seguranca da informacgao.

5.6 Procuradoria Geral do Municipio

Responsavel pelo suporte juridico necessario a elaboragao e revisdao de atos normativos, politicas,
procedimentos, contratos e demais instrumentos relacionados a proteg¢do de dados.

5.7 Controladoria Geral do Municipio

Responsavel pelo acompanhamento da elaboragao e execug¢do do Plano de A¢do, no ambito das
atribui¢cdes do Controle Interno.

5.8 Secretarias, 6rgaos e unidades administrativas

Responsaveis pelo fornecimento das informagdes necessarias, execugao das medidas aplicaveis aos
respectivos setores e colabora¢do permanente com a estrutura municipal de protecdo de dados.
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Estrutura de governanca municipal de protecdo de dados
Agentes e unidades responsaveis pela execugao do Plano de Acdo (item 5)
5.1
CHEFE DO PODER
EXECUTIVO
5.2 5.3
Encarregado-Geral de Comissao Municipal de
Protecao de Dados Protecao de Dados - CMPD
5.4 5.5 5.6 5.7
Encarregados Setor de Tecnologia Procuradoria Geral Controladoria Geral
Setoriais da Informacao do Municipio do Municipio
5.8
Secretarias, 6rgaos e unidades administrativas

Controle interno e externo: Controladoria Geral do Municipio e TCE-R/

6. CLASSIFICACAO DAS AGOES

Para fins de acompanhamento, serdo utilizadas as seguintes classificacbes:

CONCLUIDO: acdo implementada, com evidéncia disponivel.

IMPLEMENTADO / CONTINUO: ac3o existente que demanda manutencio e revisdo periddica.
EM EXECUCAO: acdo formalmente iniciada e ainda ndo integralmente concluida.
PROGRAMADO: acdo prevista, com metodologia e prazo estabelecidos.

Situacao das ac¢oes do Plano (PA-01 a PA-20)

Distribuicao das 20 agoes segundo as classificacoes do item 6

Em execugao

I 7 G5%)
Programado

20 I 7 G5%)
Implementado / continuo

5 (25%)
Concluido
] 1 (5%)
“Em execucdo” abrange as acées em fase preparatoria e em inicio de execugao

7. PLANO DE AGAO
PA-01 — DESIGNAGAO DO ENCARREGADO-GERAL
Determinagcdo/Recomendacdo: formalizar a designacdo do Encarregado pelo tratamento de dados
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pessoais e publicar o respectivo ato.

O que fazer: manter formalmente designado o Encarregado-Geral de Prote¢do de Dados do Municipio.
Como fazer: manutencdo do ato formal de designacdo e atualizacdao sempre que houver alteragdo do
responsavel ou respectivo suplente.

Quem vai fazer: Chefe do Poder Executivo.

Quando fazer: acao ja executada, com manutengdo permanente.

Situagdo: CONCLUIDO.

Evidéncia: Portaria n2 445/2025.

Indicador: existéncia de ato formal vigente.

PA-02 - IDENTIDADE E CONTATO DO ENCARREGADO

Determinag¢do/Recomendacdo: divulgar de forma clara e objetiva a identidade e as informacdes de
contato do Encarregado.

O que fazer: manter publicas e atualizadas as informacdes de identificacdo e contato do Encarregado-
Geral.

Como fazer: disponibilizacdo das informacdes no Portal Institucional da LGPD e nos canais oficiais
pertinentes.

Quem vai fazer: Encarregado-Geral e Setor de Tecnologia da Informacao.

Quando fazer: permanentemente.

Situacdo: IMPLEMENTADO / CONTINUO.

Indicador: informacées disponiveis e atualizadas no Portal LGPD.

PA-03 — INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS
Determinagdo/Recomendacio: elaborar e manter atualizado Inventario de Dados Pessoais.
O que fazer: identificar e documentar as atividades, processos, servicos e sistemas municipais que
realizam tratamento de dados pessoais.
Como fazer: utilizar sistema eletrénico desenvolvido pelo Municipio para coleta estruturada das
informacdes junto aos Encarregados Setoriais, contemplando, no minimo:

e processo, servigo ou atividade;

agentes envolvidos;

e finalidade do tratamento;

e hipdtese e fundamento legal;

e categorias de dados pessoais;

e identificacdo de dados pessoais sensiveis;

e categorias de titulares;

e compartilhamentos de dados;

e sistemas ou meios utilizados no tratamento;
e forma de armazenamento, quando aplicavel;
e periodo de retengdo, quando definido;

e demais informagdes necessdrias a avaliacdo do tratamento.

Cada unidade administrativa realizara seu levantamento setorial, cabendo ao Encarregado-Geral e a
CMPD acompanhar e consolidar as informacdes.
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Quem vai fazer: Encarregado-Geral, CMPD, Encarregados Setoriais, Secretarias e demais unidades
administrativas.

Quando fazer: coleta setorial iniciada em 2026, com intensificacdo entre setembro e novembro de
2026 e primeira consolidacdo municipal até dezembro de 2026.

Situagdo: EM EXECUCAO.

Evidéncia inicial: sistema eletrénico de coleta setorial desenvolvido e disponibilizado pelo Municipio.
Indicador: percentual de unidades administrativas que concluiram o levantamento.

Meta inicial: primeira consolidagdo contemplando as unidades administrativas abrangidas pela
estrutura municipal.

PA-04 — POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO - PSI

Determinag¢do/Recomendacdo: elaborar, aprovar, publicar e manter Politica de Seguranca da
Informacgao.

O que fazer: manter e aperfeicoar a Politica de Seguranca da Informacao ja existente.

Como fazer: realizar avaliaces periddicas, atualizar o documento quando necessario e manter sua
versao vigente disponivel no Portal Institucional da LGPD.

Quem vai fazer: Setor de Tecnologia da Informacado, Encarregado-Geral e CMPD.

Quando fazer: permanentemente, com revisdo periddica.

Situacdo: IMPLEMENTADO / CONTINUO.

Evidéncia: Politica de Seguranca da Informacao publicada.

PA-05 — POLITICA DE PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS — PPDP

Determinagdo/Recomendacio: elaborar, aprovar e publicar Politica de Prote¢do de Dados Pessoais.
O que fazer: instituir instrumento municipal especifico de protecdo de dados pessoais.

Como fazer: elaborar documento contemplando principios, estrutura de governanca,
responsabilidades, tratamento de dados pessoais, compartilhamentos, direitos dos titulares, medidas
de seguranca, gestdo de incidentes, agentes envolvidos e mecanismos de acompanhamento.

Quem vai fazer: Encarregado-Geral, CMPD e Procuradoria Geral.

Quando fazer: elaboracdo e andlise até outubro de 2026 e formalizacdo/publicacdo até novembro de
2026.

Situacdao: PROGRAMADO.

Indicador: PPDP formalmente aprovada e publicada.

PA-06 — POLITICA DE PRIVACIDADE

Determinagdo/Recomendacio: instituir, divulgar e manter atualizada Politica de Privacidade.
O que fazer: manter a Politica de Privacidade municipal vigente e acessivel.

Como fazer: promover revisao periddica e atualizagdo quando houver altera¢des relevantes nas
operac¢les de tratamento ou na estrutura institucional.

Quem vai fazer: Encarregado-Geral, CMPD e Setor de Tecnologia da Informacgao.

Quando fazer: permanentemente.

Situacdo: IMPLEMENTADO / CONTINUO.

Evidéncia: Politica de Privacidade publicada no Portal LGPD.

PA-07 — DIREITOS DOS TITULARES
Determinag¢do/Recomendac¢do: manter mecanismos capazes de assegurar o exercicio dos direitos dos
titulares previstos na LGPD.
O que fazer: manter e aperfeicoar os canais e fluxos de atendimento aos titulares.
Como fazer: utilizacao do canal de Ouvidoria LGPD, Carta de Direitos do Titular, Guia de Direitos do
Cidaddo e procedimentos internos para encaminhamento e resposta as solicitacGes.
Quem vai fazer: Encarregado-Geral, Ouvidoria, Encarregados Setoriais e unidades responsaveis.
Quando fazer: permanentemente.
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Situacdo: IMPLEMENTADO / CONTINUO.
Indicadores: solicitagdes recebidas, encaminhadas, respondidas e acompanhadas.

PA-08 — RELATORIO DE IMPACTO A PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS — RIPD
Determinagcdo/Recomendacio: elaborar Relatdrios de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais
alinhados aos processos de tratamento identificados no Inventario.

O que fazer: identificar operacdes de tratamento prioritarias e elaborar os respectivos RIPDs.

Como fazer: utilizar progressivamente as informagoes coletadas no sistema eletrénico de Inventario,
permitindo que os tratamentos ja mapeados e validados sejam submetidos a avaliagado de risco sem
necessidade de aguardar a conclusdo integral de todos os levantamentos municipais.

Serdo priorizadas operacgGes que, conforme avaliagdo técnica, apresentem maior potencial de risco aos
direitos e liberdades dos titulares, especialmente aquelas que envolvam dados pessoais sensiveis,
criangas e adolescentes, grande volume de informagdes ou outras caracteristicas que justifiquem
avaliacdo aprofundada.

Quem vai fazer: Encarregado-Geral, CMPD, Encarregados Setoriais e unidades responsaveis pelas
operagdes de tratamento.

Quando fazer: metodologia e critérios de avaliacdo até setembro de 2026; inicio da avalia¢do dos
tratamentos e elaboracdo dos primeiros RIPDs entre outubro e novembro de 2026; primeiro ciclo de
relatdrios prioritarios até dezembro de 2026; continuidade permanente.

Situacdo: EM EXECUCAO / FASE PREPARATORIA.

Indicadores: quantidade de tratamentos avaliados e quantidade de RIPDs elaborados.

PA-09 — PLANO DE RESPOSTA A INCIDENTES

Determinagcdo/Recomendacio: instituir formalmente e manter atualizado Plano de Resposta a
Incidentes de Seguranca.

O que fazer: elaborar instrumento especifico para tratamento de incidentes que envolvam dados
pessoais.

Como fazer: estabelecer procedimentos para identificacdo, registro, classificagdo, comunicacao
interna, contencao, analise, recuperag¢do, documentacdo, encerramento e avaliagdo posterior dos
incidentes.

Quem vai fazer: Setor de Tecnologia da Informagao, Encarregado-Geral e CMPD.

Quando fazer: elaboragao até outubro de 2026 e formalizagao até novembro de 2026.

Situacdao: PROGRAMADO.

Indicador: Plano de Resposta a Incidentes formalmente instituido.

PA-10 - COMUNICAGAO DE INCIDENTES A ANPD E AOS TITULARES

Determinagcdo/Recomendacdo: estabelecer procedimento formal para comunicacdo de incidentes a
Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados e aos titulares, quando aplicavel.

O que fazer: instituir fluxo formal de avaliagao e comunicagao.

Como fazer: definir responsabilidades, critérios de avalia¢do, registros, fluxo decisério e mecanismos
de comunicacdo, em conformidade com a regulamentacdo da ANPD.

Quem vai fazer: Encarregado-Geral, Setor de Tecnologia da Informacdo, Procuradoria Geral e CMPD.
Quando fazer: conjuntamente ao Plano de Resposta a Incidentes, até novembro de 2026.

Situacdao: PROGRAMADO.

Indicador: procedimento formal instituido.

PA-11 — COMISSAO MUNICIPAL DE PROTECAO DE DADOS — CMPD
Determinagdo/Recomendagdo: manter estrutura multissetorial destinada ao planejamento,
gerenciamento e monitoramento das medidas de adequacdo a LGPD.
O que fazer: aperfeicoar a composigdo e o funcionamento da CMPD.
Como fazer: revisar os atos normativos municipais, atualizar os representantes, formalizar a
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participacdo do Encarregado-Geral, integrar o Setor de Tecnologia da Informacao e fortalecer a
atuacdo dos Encarregados Setoriais.

Quem vai fazer: Chefe do Poder Executivo, Procuradoria Geral e Encarregado-Geral.

Quando fazer: durante o segundo semestre de 2026, observada a tramitacdo administrativa dos
respectivos atos.

Situagdo: EM EXECUCAO.

Evidéncias: atos atualmente vigentes e processo de alteracdo do Decreto e da Portaria.

PA-12 - ENCARREGADOS SETORIAIS E SUPLENTES

O que fazer: atualizar a composicao dos Encarregados Setoriais e formalizar seus respectivos
suplentes.

Como fazer: atualizar os titulares por ato prdéprio, solicitar as unidades administrativas a indicacdo dos
suplentes e promover posterior formalizacao.

Quem vai fazer: Chefe do Poder Executivo, Encarregado-Geral e unidades administrativas integrantes
da estrutura.

Quando fazer: titulares durante o processo de atualizacdo da CMPD e suplentes durante o segundo
semestre de 2026.

Situagdo: EM EXECUCAO.

Indicador: percentual de unidades com titular e suplente formalmente designados.

Meta: 100% das unidades integrantes da estrutura.

PA-13 — CAPACITACAO E CONSCIENTIZACAO

Determinagdo/Recomendacio: desenvolver a¢des de conscientiza¢do e capacitacdo dos servidores e
colaboradores.

O que fazer: instituir programa permanente de capacitacdo em privacidade e protecdo de dados
pessoais.

Como fazer: iniciar capacitacGes destinadas aos Encarregados Setoriais e integrantes da CMPD e,
posteriormente, ampliar as acGes aos demais servidores e colaboradores municipais.

As acOes deverdo ser documentadas por meio de conteldo ministrado, data, participantes e demais
registros pertinentes.

Quem vai fazer: Encarregado-Geral, CMPD e Secretaria Municipal de Administracdo.

Quando fazer: estruturagao inicial até outubro de 2026 e primeira a¢do de capacitagdo até novembro
de 2026.

Situacdao: PROGRAMADO.

Indicadores: nimero de a¢des realizadas e quantidade de agentes publicos capacitados.

PA-14 — POLITICA DE CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO

Determinagdo/Recomendacio: instituir formalmente e manter atualizada Politica de Classificagdo da
Informacgao.

O que fazer: estabelecer critérios municipais de classificagdo e protecao das informacoes.

Como fazer: definir niveis, critérios e procedimentos de tratamento, contemplando dados pessoais,
dados pessoais sensiveis, dados relativos a criancas e adolescentes e demais informacgdes que
demandem protecdo diferenciada.

Quem vai fazer: Encarregado-Geral, CMPD, Controladoria Geral, Procuradoria Geral e Tecnologia da
Informacao.

Quando fazer: elaboracdo durante o segundo semestre de 2026 e formalizacdo até dezembro de 2026.
Situagao: PROGRAMADO.

Indicador: politica formalmente instituida.

PA-15 — MEDIDAS TECNICAS E ADMINISTRATIVAS DE SEGURANCA
Determinagcdo/Recomendacdo: avaliar, adotar e aperfeicoar medidas técnicas e administrativas
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destinadas a protecao dos dados pessoais.
O que fazer: documentar e aperfeicoar os controles de seguranca existentes.
Como fazer: realizar diagndstico contemplando, entre outros:

e criacdo, alteracdo e exclusdo de usuarios;

e gestdo de acessos;

e utilizacdo de conexdes seguras;

e protecdo de sistemas e aplicacdes;

e mecanismos de firewall e protecao de aplicacGes, conforme aplicabilidade;
e protecdo de correio eletrénico;

e ferramentas de protecdo contra cédigos maliciosos;

e rotinas de cdpia de seguranca;

e atualizacdo de sistemas;

e registros de eventos e acessos;

e demais controles considerados pertinentes.

Quem vai fazer: Setor de Tecnologia da Informacao.

Quando fazer: levantamento inicial durante agosto e setembro de 2026; documentagdo das medidas e
definicao das adequagdes prioritarias até outubro de 2026; aperfeicoamento continuo.

Situagdo: EM EXECUCAO.

Indicador: percentual dos controles avaliados e documentados.

Informagdes técnicas cuja divulgagdo possa comprometer a seguranga dos ambientes tecnoldgicos nao
integrardo a versdo publica do Plano.

PA-16 — GESTAO DE RISCOS A PRIVACIDADE

O que fazer: implementar metodologia progressiva de identificacdo, analise e tratamento dos riscos
relacionados as operacdes de tratamento de dados pessoais.

Como fazer: utilizar as informac&es obtidas no Inventario e nas avaliagOes realizadas para os RIPDs,
identificando riscos, impactos, controles existentes e eventuais medidas adicionais de mitigagao.
Quem vai fazer: Encarregado-Geral, CMPD, Tecnologia da Informacdo e unidades responsaveis.
Quando fazer: inicio ainda em 2026, concomitantemente a avaliacdo dos primeiros tratamentos
prioritarios, com continuidade permanente.

Situagdo: EM INICIO DE EXECUCAO.

PA-17 — COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

O que fazer: identificar e documentar os principais compartilhamentos de dados pessoais realizados
pelo Municipio.

Como fazer: incorporar ao Inventdrio informagdes sobre compartilhamentos entre érgaos, entidades,
sistemas, fornecedores ou terceiros, registrando finalidade, necessidade e fundamento aplicavel.
Quem vai fazer: Encarregados Setoriais, Encarregado-Geral, Procuradoria Geral e unidades
responsaveis.

Quando fazer: concomitantemente ao Inventario, durante 2026.

Situagdo: EM EXECUCAO.
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PA-18 — CONTRATOS E OPERADORES

O que fazer: avaliar progressivamente os instrumentos contratuais que envolvam tratamento de
dados pessoais por terceiros.

Como fazer: identificar contratos prioritarios e avaliar cldusulas, responsabilidades e medidas
relacionadas a protecdo de dados, propondo adequac¢des quando necessarias.

Quem vai fazer: Procuradoria Geral, unidades responsaveis pelos contratos, Encarregado-Geral e
CMPD.

Quando fazer: inicio da identificacdo dos contratos prioritarios ainda em 2026, com continuidade
progressiva.

Situagcao: PROGRAMADO.

PA-19 - GESTAO DOCUMENTAL E CICLO DE VIDA DOS DADOS

O que fazer: aperfeicoar os procedimentos relacionados a conservacao, arquivamento e descarte de
dados pessoais.

Como fazer: utilizar o Inventdrio para identificar categorias de informacdes e avaliar, em conjunto com
as unidades responsaveis, os critérios e prazos de conservagao aplicaveis.

Quem vai fazer: unidades administrativas responsdaveis, Encarregado-Geral, CMPD e demais setores
competentes.

Quando fazer: inicio apds avanco da coleta do Inventdario, com desenvolvimento progressivo.
Situagcdao: PROGRAMADO.

PA-20 - MONITORAMENTO E PRESTAGAO DE CONTAS
Determinagcdo/Recomendacio: acompanhar a execu¢do das a¢bes constantes do Plano.
O que fazer: instituir acompanhamento periédico das providéncias previstas.
Como fazer: atualizar a situagdo de cada acgdo, registrar as evidéncias produzidas no Processo
Administrativo, verificar cumprimento dos prazos e promover revisées do Plano sempre que
necessario.
Quem vai fazer: Encarregado-Geral, CMPD e Controladoria Geral do Municipio.
Quando fazer: acompanhamento trimestral e permanente.
Situacdo: IMPLEMENTADO / CONTINUO.
Indicadores:
e percentual de agBes concluidas;

percentual de acGes em execucgdo;

percentual de a¢des dentro do prazo;

guantidade de evidéncias incorporadas ao Processo Administrativo;

evolugao dos indicadores especificos de cada ag¢do.
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Quadro-resumo das acoes do Plano

Situacao declarada de cada agao (PA-01 a PA-20)

PA-01 Designagao do Encarregado-Geral
CONCLUIDO

PA-11 Comissao Municipal - CMPD
EM EXECUGAO

PA-12 Encarregados Setoriais e suplentes
EM EXECUCAO

PA-02 Identidade e contato do Encarregado
IMPLEMENTADO / CONTINUO

PA-03 Inventario de Dados Pessoais
EM EXECUCAO

PA-13 Capacitagao e conscientizacao
PROGRAMADO

PA-04 Politica de Seguranga da Informagao
IMPLEMENTADO / CONTINUO

PA-14 Politica de Classificagcéo da Informagao
PROGRAMADO

PA-05 Politica de Protecao de Dados - PPDP
PROGRAMADO

PA-15 Medidas técnicas de seguranca
EM EXECUCAO

PA-06  Politica de Privacidade
IMPLEMENTADO / CONTINUO

PA-16 Gestao de riscos a privacidade
EM EXECUCAO - inicio de execucao

PA-07 Direitos dos titulares
IMPLEMENTADO / CONTINUO

PA-17 Compartilhamento de dados pessoais
EM EXECUCAO

PA-08  PRelatdrios de Impacto - RIPD
EM EXECUGAO - fase preparatodria

PA-18 Contratos e operadores
PROGRAMADO

PA-19 Gestao documental e ciclo de vida
PROGRAMADO

PA-09 Plano de Resposta a Incidentes
PROGRAMADO

PA-10 Comunicacao de incidentes - ANPD
PROGRAMADO

PA-20 Monitoramento e prestacéo de contas
IMPLEMENTADO / CONTINUO

- Concluido - Implementado / continuo - Em execucao - Programado

8. CRONOGRAMA PRIORITARIO DE EXECUGAO - 2026
Agosto/2026
e aprovacdo e publicacdo do Plano de A¢do;

e continuidade da revisao do Decreto e da Portaria da CMPD;
e inicio do diagndstico formal das medidas de seguranga;

e preparacdo da execugdo setorial do Inventario;

e disponibilizacdo e utilizacdo do sistema eletrénico de coleta.

Setembro/2026
e intensificagao da coleta do Inventario;

e orientacdo aos Encarregados Setoriais;
e definicdo da metodologia de avaliacdo de riscos e RIPD;

e avango da atualizagdo da CMPD;
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e consolidagdo do diagndstico inicial de segurancga.

Outubro/2026
e continuidade do Inventario;

e inicio das analises dos tratamentos prioritarios;
e inicio da elaboracdo dos primeiros RIPDs;

e elaboracdo da PPDP;

e elaboracdo do Plano de Resposta a Incidentes;
e estruturacdo do Plano de Capacitagao;

e indicagdo dos suplentes setoriais.

Novembro/2026
e continuidade e consolidacdo do Inventario;

elaboracdo dos RIPDs prioritarios;

e formalizacdo da PPDP;

o formalizacdo do Plano de Resposta a Incidentes;

e formaliza¢do do procedimento de comunicagdo a ANPD e aos titulares;
e realizacdo da primeira acdo de capacitacdo;

e avango da Politica de Classificacdo da Informacgao.

Dezembro/2026
e primeira consolidagdo municipal do Inventario de Dados Pessoais;

fechamento do primeiro ciclo de RIPDs considerados prioritarios;
o formalizagdo da Politica de Classificagao da Informacao;

e avaliagdo das a¢Bes executadas;

e primeiro balanco geral da execugao do Plano;

e definicdo das acGes de continuidade e aperfeicoamento.
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Cronograma prioritario de execucao - 2026
Distribuicao das frentes de trabalho entre agosto e dezembro de 2026 (item 8)
Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro
Aprovacdo e publicacdo do Plano de Acdo -‘-
Revisao do Decreto e da Portaria da CMPD ]
Sistema eletrdnico de coleta setorial [ ]
Inventario de Dados Pessoais _“
Diagnostico das medidas de seguranca _
Metodologia de avaliacdo de riscos e RIPD ]
Analise dos tratamentos e elaboragéo de RIPDs —’-
Politica de Protecio de Dados Pessoais - PPDP _’.
Plano de Resposta a Incidentes _“
Comunicacao de incidentes 3 ANPD e titulares -’-
Plano de Capacitagao e 12 acéo formativa _‘-
Indicacao e designacao dos suplentes setoriais _
Politica de Classificacao da Informacao _‘-
Avaliacao, balanco geral e continuidade -‘,
- Periodo de execugao ’ Marco de formalizagao / consolidagao

9. INDICADORES DE ACOMPANHAMENTO
Para acompanhamento da evolugdo do Plano serdo considerados, entre outros:
e percentual de agBes concluidas;

percentual de agGes em execugao;

e percentual de agdes realizadas dentro do prazo;

e percentual de unidades administrativas com Inventario concluido;

e percentual de unidades com Encarregados Setoriais e suplentes formalizados;
e quantidade de processos de tratamento avaliados;

e quantidade de RIPDs elaborados;

e numero de servidores capacitados;

e numero de politicas e procedimentos formalizados;

e quantidade de solicitacdes de titulares acompanhadas;

e percentual de controles de segurancga avaliados e documentados.
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Mapa dos indicadores de acompanhamento

Agrupamento dos indicadores previstos no item 9

EXECUCAO DO PLANO GOVERNANGA E INVENTARIO

® 9% de agdes concluidas ® % de unidades com Inventérie concluido

® % de acdes em execucao ® % de unidades com Encarregados e suplentes

® % de acdes realizadas dentro do prazo ® Neode processos de tratamento avaliados
RISCOS, NORMAS E CAPACITACAO TITULARES E SEGURANCA

® N° de RIPDs elaborados ®  Solicitagdes de titulares acompanhadas

% de controles de seguranca avaliados

® N de politicas e procedimentos formalizados
e documentados

® Node servidores capacitados

Acompanhamento trimestral, sem prejuizo de atualiza¢des extraordinarias.

10. EVIDENCIAS E REGISTRO DA EXECUGAO
A execucdo das ag¢oes sera documentada no Processo Administrativo Municipal correspondente,
mediante inclusdo, quando aplicavel, de:

e decretos;

e portarias;

e politicas;

e normas e procedimentos;

e atas;

e relatérios;

e inventdrios;

e formuldrios;

e registros do sistema de levantamento setorial;
e RIPDs;

e registros de capacitacdo;

e comprovantes de publicagdo;

e documentos técnicos;

¢ manifestagdes administrativas;

e demais documentos capazes de demonstrar a implementacado das agoes.
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A indicacdo de uma ac¢ao como concluida deverd estar acompanhada de evidéncia correspondente.
Documentos que contenham dados pessoais, informagdes de acesso restrito ou detalhes técnicos
capazes de comprometer a segurancga dos ativos municipais permanecerao no processo administrativo
sob tratamento compativel com sua natureza e ndao serdo necessariamente disponibilizados na versao
publica.

11. MONITORAMENTO E REVISAO

O presente Plano serd acompanhado de forma permanente e submetido a avaliagdo periddica.

O monitoramento observara:

| — cumprimento dos prazos;

Il — evolugdo da situacdo das acgGes;

Il — documentos e evidéncias produzidos;

IV — dificuldades de implementacao;

V — eventual necessidade de readequacao dos prazos;

VI — alteracdes legislativas e regulamentares;

VIl — alteragdes administrativas ou tecnoldgicas;

VIII — novos riscos identificados; e

IX — orientacGes provenientes da ANPD, TCE-RJ, Controle Interno ou demais 6rgaos competentes.
Serd realizado acompanhamento trimestral, sem prejuizo de atualiza¢des extraordindrias sempre que
houver alteracdo relevante.

Ciclo de monitoramento e revisao do Plano

Acompanhamento permanente com avaliagao trimestral (item 11)

REGISTRAR
Implementagao das agdes Evidéncias juntadas ao
previstas no Plano Processo Administrativo
ACOMPANHAMENTO

TRIMESTRAL

AVALIAR

Readequacao de prazos e —— Prazos, situacao das agdes,
atualizagao do Plano riscos e dificuldades

12. TRANSPARENCIA

A versdo publica do presente Plano de Acdo sera disponibilizada no Portal Institucional da LGPD da
Prefeitura Municipal de Itaocara, permitindo que cidadaos, titulares de dados e 6rgaos de controle
acompanhem as acdes estabelecidas e a evolugao geral do processo municipal de adequacao.

O Portal LGPD sera utilizado como instrumento de transparéncia para divulga¢do do Plano e de suas
futuras atualizagoes.

A versdo publica ndo apresentard dados pessoais desnecessarios, informacgdes legalmente restritas ou
elementos técnicos cuja divulgacdo possa comprometer a seguranca dos sistemas, aplicacdes ou ativos
de informac¢do do Municipio.
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13. CONTROLE DE VERSOES

Versdo v1.0 — Agosto/2026: elaboracdo, aprovacgdo e publicagio da primeira versido do Plano de Agdo
Municipal de Adequacgdo a LGPD.

As futuras atualiza¢cGes deverao receber nova identificagao de versao, mantendo-se registro da data e
das principais alteracdes realizadas.

O controle de versdes tem por objetivo possibilitar o acompanhamento histdrico da evolugao das
medidas implementadas pelo Municipio.

14. VIGENCIA

O presente Plano entra em vigor apds sua aprovacdo administrativa e permanecera vigente durante o
processo de execugcdo e acompanhamento das a¢des nele previstas.

As acOes de natureza continua permanecerdo em execucao independentemente do encerramento dos
prazos especificos estabelecidos neste documento.

O Plano poderd ser revisto e atualizado sempre que necessdrio, em razao da evolucado das acdes,
mudancas administrativas, alteracdes legislativas ou regulamentares, identificacdo de novos riscos ou
orientacdes provenientes dos 6rgaos de controle.

15. CONSIDERAGOES FINAIS

O Municipio de Itaocara reconhece que a protecdo de dados pessoais constitui atividade permanente
de governanca publica e que a conformidade com a LGPD demanda atuacdo integrada das diversas
unidades administrativas.

As acOes previstas neste Plano representam compromisso institucional com a evolugdo continua das
praticas de privacidade, seguranca da informacdo, transparéncia e protecdo dos direitos dos titulares.
A Administracdo Municipal buscara executar as medidas previstas de maneira progressiva,
documentada e compativel com os riscos identificados, mantendo mecanismos de acompanhamento e
prestacao de contas.

O Plano n3o se limita ao atendimento pontual da Fiscalizagdo n2 22/2026, constituindo instrumento
permanente de gestdo da adequacdo do Municipio de Itaocara a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais.

16. RESPONSABILIDADE E ACOMPANHAMENTO

O presente Plano de Agdo foi elaborado pelo Encarregado-Geral de Prote¢ao de Dados do Municipio
de Itaocara, no ambito de suas atribuicdes, e integra o Processo Administrativo Municipal n2
004295/2026.

Sua execucgao sera realizada de forma integrada pelos drgaos e unidades responsaveis pelas a¢des
previstas, com acompanhamento da Comissdao Municipal de Prote¢do de Dados — CMPD e da
Controladoria Geral do Municipio, observadas as respectivas competéncias.
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